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1 Uzgodnienie  ÓÁÌÄ ÒÏÚÒÁÃÈÕÎËĕ× Ú ËÏÎÔÒÁÈÅÎÔÁÍÉȢ 

1.1 2ÏÚÌÉÃÚÅÎÉÅ ÚÁÐčÁÔ Ú ÎÁÌÅŀÎÏĢÃÉÁÍÉ É ÚÏÂÏ×ÉäÚÁÎÉÁÍÉ 
WŜǏƭƛ ǿ ŎƛŊƎǳ ƻƪǊŜǎǳ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜƎƻ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƛ ƴƛŜ ōȅƱȅ ƴŀ ōƛŜȍŊŎƻ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴŜ ƴŀƭŜȍȅ ǘƻ ȊǊƻōƛŏ 

ǇǊȊŜŘ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜƳ ƻƪǊŜǎǳ ƪǎƛťƎƻǿŜƎƻΦ 

tǊƻŎŜǎ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴƛŀ Ƴƻȍƴŀ ǿ ŘǳȍŜƧ ŎȊťǏŎƛ ȊŀǳǘƻƳŀǘȅȊƻǿŀŏ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ wƻȊƭƛŎȊŜƴƛŜ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 9|t Ҕ wƻȊǊŀŎƘǳƴƪƛ Ҕ ²Ǝ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

 

Podczas wykonywania automatycznych ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇǊƽōǳƧŜ Řƻ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƛ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƵ 

ŘƻǇŀǎƻǿŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƧŜ ǊƻȊƭƛŎȊŀƧŊŎŜΦ !ƴŀƭƛȊŀ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ƴŀƧǇƛŜǊǿ Ȋ ǇƻŘȊƛŀƱŜƳ ƴŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ 

ƴŀǎǘťǇƴƛŜ Ȋ ǇƻŘȊƛŀƱŜƳ ƴŀ ƪƻƴǘŀ ƛ ŘŀƭŜƧ ǿŜŘƱǳƎ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿΦ  

WŜǏƭƛ ǿȅōƽǊ ōťŘȊƛŜ ǘŀƪ Ƨŀƪ ƴŀ Ǌȅǎǳƴƪǳ ǇƻǿȅȍŜƧ ƴŀƧǇƛŜǊǿ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ǇǊƽōŀ ŘƻǇŀǎƻǿania 

ȊŀǇƱŀǘ ǿŜŘƱǳƎ ǿǎƪŀȊŀƴȅŎƘ ǿ ƴƛŎƘ ƴǳƳŜǊƽǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όƴǳƳŜǊȅ ǿ Ǉƻƭǳ ½ŀǇƱŀǘŀ Ȋŀ ƴŀ ȊŀǇƱŀŎƛŜύΣ 

ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿŜŘƱǳƎ ȊƎƻŘƴƻǏŎƛ ƪǿƻǘΣ ŀ ƴŀ ƪƻƴƛŜŎ ǊƻȊƭƛŎȊƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƪƻƭŜƧƴƻ ƻŘ 

ƴŀƧǎǘŀǊǎȊȅŎƘΦ tƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ǘŜƧ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƭista wykonanych automatycznych 

ǊƻȊƭƛŎȊŜƵΣ ƪǘƽǊŊ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ƛ ŜǿŜƴǘǳŀƭƴƛŜ ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏΦ 

 !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ǿŜŘƱǳƎ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ƪǊȅǘŜǊƛƽǿ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴŜ ƪƻƭŜƧƴƻ ǿ ƻŘǊťōƴȅŎƘ 

ƪǊƻƪŀŎƘΦ  ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƪƻƭŜƧƴƻ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ Ȋŀ ƪŀȍŘȅƳ ǊŀȊŜƳ ƧŜŘƴƻ Ȋ 

ƪǊȅǘŜǊƛƽǿ ǇŀǊƻǿŀƴƛŀΦ 

1.2 Naliczenie  ewentualnych kompensat  
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1.3 .ÁÌÉÃÚÅÎÉÅ ÒĕŀÎÉÃ ËÕÒÓÏ×ÙÃÈ × ÐÒÚÙÐÁÄËÕ ×ÙÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁ 

ÒÏÚÒÁÃÈÕÎËĕ× × ×ÁÌÕÔÁÃÈ ÏÂÃÙÃÈ 

1.3.1 2ĕŀÎÉÃÅ ËÕÒÓÏ×Å ÏÄ ÒÏÚÒÁÃÈÕÎËĕ× 

² ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǘȅǇǳ wƽȍƴƛŎŜ ƪǳǊǎƻǿŜ ǿȅƪƻƴŀŏ ǿ ƴƛƳ 

ƴŀƭƛŎȊŜƴƛŜ ǊƽȍƴƛŎ ƪǳǊǎƻǿȅŎƘ ǇƻǇǊȊŜȊ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ wƽȍƴƛŎŜ ƪǳǊǎƻǿŜΦ ²ǎƪŀȊǳƧŊŎ ƻƪǊŜǎ 

ƴŀƭƛŎȊŜƴƛŀ ƴŀƧƭŜǇƛŜƧ ƧŜǎǘ ǿǎƪŀȊŀŏ ƻƪǊŜǎ ƧŜŘƴƻǎǘǊƻƴƴƛŜ ƻǘǿŀǊǘȅ ƴǇΦ Χнлмл-12-31 

 

bŀƭƛŎȊƻƴŜ ǊƽȍƴƛŎŜ ƪǳǊǎƻǿŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀŏ ƴŀ ƪƻƴǘŀ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ όƴŀƧƭŜǇƛŜƧ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ 

ǎŎƘŜƳŀǘǳ ƪǎƛťƎƻǿŜƎƻύΦ 

1.3.2 2ĕŀÎÉÃÅ ËÕÒÓÏ×Å ÍÁÇÁÚÙÎÕ ×ÁÌÕÔ 

² ǇƻŘƻōƴȅ ǎǇƻǎƽō ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǎǘŊǇƛŏ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƧŜǏƭƛ ŦƛǊƳŀ ǇƻǎƛŀŘŀ 9|t ǿ ǿŀƭǳǘŀŎƘ ƻōŎȅŎƘ Ȋ ǿƱŊŎȊƻƴŊ 

ƻōǎƱǳƎŀ ƳŀƎŀȊȅƴǳ ǿŀƭǳǘ ƛ ǿ ŎƛŊƎǳ Ǌƻƪǳ ƴƛŜ ōȅƱȅ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴŜ ǊƽȍƴƛŎŜ kursowe magazynu walut. 

 9ǿƛŘŜƴŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƛ ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǘȅǇǳ wƽȍƴƛŎŜ ƪǳǊǎƻǿŜ a²Φ 

²ȅƪƻƴǳƧŊŎ ŎȊȅƴƴƻǏŏ DŜƴŜǊǳƧ ǊƽȍƴƛŎŜ ƪǳǊǎƻǿŜ a² ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ƻƪǊŜǎ ƧŜŘƴƻǎǘǊƻƴƴƛŜ ƻǘǿŀǊǘȅ ƴǇΦ 

Χнлмл-12-31. 
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²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴŜ ǊƽȍƴƛŎŜ ƪǳǊǎƻǿŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀŏ ƴŀ ƪƻƴǘŀ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ 9|tΣ Ȋ ƪǘƽǊȅŎƘ ǘŜ ǊƽȍƴƛŎŜ 

ȊƻǎǘŀƱȅ ƻōƭƛŎȊƻƴŜΦ 

1.4 7ÙËÓÉöÇÏ×ÁÎÉÅ ÚÁÏËÒäÇÌÅď 
WŜǏƭƛ ǿ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪŀŎƘ ǿȅǎǘťǇǳƧŊ ƧŀƪƛŜǏ ŘǊƻōƴŜ ƪǿƻǘȅ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ ǿ ǿȅƴƛƪǳ ƴƛŜȊƎƻŘƴƻǏŎƛ ȊŀǇƱŀǘ Ȋ 

ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛŀƳƛ ƛ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴƛŀƳƛ ƴŀƭŜȍȅ Ǉƻ ǳȊƎƻŘƴƛŜƴƛǳ Ȋ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀƳƛ ǿȅƪǎƛťƎƻǿŀŏ ƧŜ Ȋ ƪƻƴǘ 

ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿΦ ² ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇƻƳƻŎƴŀ ƳƻȍŜ ōȅŏ ŎȊȅƴƴƻǏŏ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 9|t Ҕ wƻȊǊŀŎƘǳƴƪƛ 

²Ǝ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ {ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŀ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪǳ ƴŀ ƪƻƵŎǳ 

dokumentu (½ŀƱŊŎȊƴƛƪ 1). 

1.5 3ÐÒÁ×ÄÚÅÎÉÅ ÚÇÏÄÎÏĢÃÉ ÓÁÌÄ ÒÏÚÒÁÃÈÕÎËĕ× Ú ÓÁÌÄÁÍÉ ÎÁ ËÏÎÔÁÃÈ 

ËÓÉöÇÏ×ÙÃÈ 
² ŎŜƭǳ ǳȊƎƻŘƴƛŜƴƛŀ ǎŀƭŘ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ Ȋ ǎŀƭŘŀƳƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ ƪƻƴǘ ƴŀƧƭŜǇƛŜƧ ǇƻǎƱǳȍȅŏ ǎƛť 

wydrukiem Struktura wiekowa ς kontrahenci ŘƻǎǘťǇƴȅƳ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ wƻȊǊŀŎƘǳƴƪƛ > WƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ. 

Nŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊŜǎǘŀǿƛŜƵ ǳȊȅǎƪŀƴȅŎƘ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƎƻ ǿȅŘǊǳƪǳ Ƴƻȍƴŀ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ǎŀƭŘŀ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƛ 

ȊƻōƻǿƛŊȊŀƵ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ Ȋ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀƳƛ Ȋ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎȅƳƛ ƛƳ ǎŀƭŘŀƳƛ ƴŀ ƪƻƴǘŀŎƘ ǿ 

ƪǎƛťƎƻǿƻǏŎƛΦ 

²ȅƪƻƴǳƧŊŎ ǿȅŘǊǳƪ ŀƴŀƭƛȊť Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻƴŀŏ ǿ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛǳ Ȋ ƪƻƴǘŀƳƛ ƪǎƛťƎƻǿȅƳƛ ƛ ƻƎǊŀƴƛŎȊȅŏ Řƻ 

ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘŀ ǎȅƴǘŜǘȅŎȊƴŜƎƻΦ ² ǇŀǊŀƳŜǘǊŀŎƘ ǿȅŘǊǳƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ Řŀǘť 

ŀƪǘǳŀƭƴƻǏŎƛ ƻǊŀȊ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ƻƪǊŜǎȅ Ǉƻǿǎǘŀƴƛŀ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ƛ ƛŎƘ ƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀΦ tŀǊŀƳŜǘǊȅ ǘŜ 

ƴŀƧƭŜǇƛŜƧ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǘŀƪƛŜƧ Ƨŀƪ ƴŀ Ǌȅǎǳƴƪǳ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 
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W przypadƪǳ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ǿ ǿŀƭǳǘŀŎƘ ƻōŎȅŎƘ ǿ ǇŀǊŀƳŜǘǊŀŎƘ ǿȅŘǊǳƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ²Ǝ 

ǿŀǊǘƻǏŎƛ t[bIƛǎǘΦ ƻǊŀȊ ǳǎǳƴŊŏ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ǿŀƭǳǘȅΦ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ƴŀ Ǌȅǎǳƴƪǳ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 
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1.6 7ÙÇÅÎÅÒÏ×ÁÎÉÅ ÐÏÔ×ÉÅÒÄÚÅď ÓÁÌÄ 
tƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǎŀƭŘŀ ƎŜƴŜǊǳƧŜ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅƪƻƴŀƴƛŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ Naliczanie > Potwierdzeo sald na 

ƭƛǏŎƛŜ Rozrachunki > Wg dokumentów.   

tƻ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛǳ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ƴŀƭƛŎȊŀƴƛŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƵ ǎŀƭŘ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ŀƴŀƭƛȊŀ ƴƛŜǊƻȊƭƛŎȊƻƴȅŎƘ 

ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ƴŀ Řŀƴȅ ŘȊƛŜƵ ƛ ǘǿƻǊȊƻƴŜ ǎŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƵ ǎŀƭŘΦ ² ǇŀǊŀƳŜǘǊŀŎƘ ƴŀƭƛŎȊŀƴƛŀ 

potǿƛŜǊŘȊŜƵ ǎŀƭŘ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿƱŊŎȊŜƴƛŀ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ȊŜǊƻǿȅŎƘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƵ ǎŀƭŘΦ !ōȅ ǎŀƭŘŀ 

ȊŜǊƻǿŜ ƴƛŜ ōȅƱȅ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴŜ Řƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ǿ Ǉƻƭǳ α²ŜǊȅŦƛƪǳƧ ƻŘ Řƴƛŀέ 

ǿǎƪŀȊŀŏ Řŀǘť ƻƎǊŀƴƛŎȊŀƧŊŎŊ ǿǎǘŜŎȊ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ŎȊȅ Ȋ ŘŀƴȅƳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŜƳ ōȅƱȅ ƧŀƪƛŜǏ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƛ 

όŎȊȅ ōȅƱ ŀƪǘȅǿƴȅ ǿ ŘŀƴȅƳ ƻƪǊŜǎƛŜύΦ  

 

LǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƵ ǎŀƭŘ ǘȅƭƪƻ Řƭŀ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ȊƳƛŜƴƛŏ  

ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳ hǇŎƧŜ Ҕ 9ǿƛŘŜƴŎƧŜ |t Ҕ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛƻǿŜΦ 

2 UzgodÎÉÅÎÉÅ ÓÁÌÄ ÒÏÚÒÁÃÈÕÎËĕ× Ú :53 É 53 Ú ÄÅËÌÁÒÁÃÊÁÍÉ 

ÕÔ×ÏÒÚÏÎÙÍÉ × ÍÏÄÕÌÅ +ÁÄÒÙ É ÐčÁÃÅ 
 

bŀƭŜȍȅ ǇƻǎƱǳȍȅŏ ǎƛť ǿȅŘǊǳƪŀƳƛ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ tL¢-пw ƛ 5w!Φ Yǿƻǘȅ Ȋ ǘȅŎƘ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǊƽǿƴŀŏ Ȋ 

ǎŀƭŘŀƳƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ ƪƻƴǘ ǿ ƪǎƛťƎƻǿƻǏŎƛΦ  
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3 5ÚÇÏÄÎÉÅÎÉÅ Å×ÉÄÅÎÃÊÉ ĢÒÏÄËĕ× ÔÒ×ÁčÙÃÈ Ú ËÏÎÔÁÍÉ 

3.1 0ÒÚÅÐÒÏ×ÁÄÚÅÎÉÅ ÉÎ×ÅÎÔÁÒÙÚÁÃÊÉ ĢÒÏÄËĕ× ÔÒ×ÁčÙÃÈ 
tƻȊŀ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳ ƴŀƭŜȍȅ Řƻƪƻƴŀŏ ǎǇƛǎǳ Ȋ ƴŀǘǳǊȅ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ ǿ ǘȅƳ ŎŜƭǳ ŀǊƪǳǎȊŜ ǎǇƛǎƻǿŜ ƭǳō 

ƪƻƭŜƪǘƻǊȅ ŘŀƴȅŎƘ όƧŜǏƭƛ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜ ǎŊ ƪƻŘȅ ƪǊŜǎƪƻǿŜύ 

² YǎƛťŘȊŜ ƛƴǿŜƴǘŀǊȊƻǿŜƧ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǏǊƻŘƪƽǿ ǘǊǿŀƱȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ 

ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎȅ ǇƻǊƽǿƴŀƴƛŜ ǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘȅŎƘ ƛƭƻǏŎƛ ǏǊƻŘƪƽǿ ǘǊǿŀƱȅŎƘ Ȋ ƛƭƻǏŎƛŀƳƛ ƻŘŎȊȅǘŀƴȅƳƛ Ȋ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛΦ 

bŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ƛƴǿŜƴǘŀǊȅȊŀŎƧƛ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ƛƭƻǏŎƛ ǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘȅŎƘ ǳȊȅǎƪŀƴȅŎƘ Ȋŀ 

ǇƻƳƻŎŊ ƪƻƭŜƪǘƻǊƽǿ ŘŀƴȅŎƘΦ 

3.2 Sprawdzenie ÃÚÙ ÚÏÓÔÁčÙ ÎÁÌÉÃÚÏÎÅ É ÚÁËÓÉöÇÏ×ÁÎÅ ÄÏËÕÍÅÎÔÙ 

amortyzacji.   
² YǎƛťŘȊŜ ƛƴǿŜƴǘŀǊȊƻǿŜƧ ƴŀƭŜȍȅ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏΣ ŎȊȅ ȊƻǎǘŀƱȅ ƴŀƭƛŎȊƻƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ŀƳƻǊǘȅȊŀŎƧƛ Ȋŀ 

ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƳƛŜǎƛŊŎŜΦ  

aƻȍƴŀ ǘŜȍ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ŎȊȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƴŀƭƛŎȊƻƴȅŎƘ ƻŘǇƛǎƽǿ ŀƳƻǊǘȅȊŀŎȅƧƴȅŎƘ ȊƎƻŘƴŜ 

ǎŊ Ȋ ŀƪǘǳŀƭƴȅƳƛ ǇƭŀƴŀƳƛ ŀƳƻǊǘȅȊŀŎƧƛ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǏǊƻŘƪŀ ǘǊǿŀƱŜƎƻ ƛ ²bƛtΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 

9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ǏǊƻŘƪƽǿ ǘǊǿŀƱȅŎƘ ǿȅƪƻƴŀŏ ǿȅŘǊǳƪ ¦ƳƻǊȊŜƴƛŀ ǏǊƻŘƪƽǿ ǘǊǿŀƱȅŎƘΦ ²ȅŘǊǳƪ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ 

ǇƻǊƽǿƴŀƴƛŜ ǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘȅŎƘ ƻŘǇƛǎƽw amortyzacyjnych z planowanymi. 

 

 

 

3.3 Uzgodnienie ÓÁÌÄ ËÏÎÔ ĢÒÏÄËĕ× ÔÒ×ÁčÙÃÈȟ 7.É0  É ÕÍÏÒÚÅÎÉÁ Ú 

×ÁÒÔÏĢÃÉÁÍÉ Ú +ÓÉöÇÉ ÉÎ×ÅÎÔÁÒÚÏ×ÅÊ  
 

tƻŘǎǘŀǿŊ Řƻ ǇƻǊƽǿƴŀƴƛŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Ȋ 9ǿƛŘŜƴŎƧƛ ǏǊƻŘƪƽǿ ǘǊǿŀƱȅŎƘ Ȋ ǎŀƭŘŀƳƛ ƪƻƴǘ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿȅŘǊǳƪ 

²ŀǊǘƻǏŎƛ ǏǊƻŘƪƽǿ ǘǊǿŀƱȅŎƘΦ  
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WyŘǊǳƪ ǘŜƴ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ȊƳƛŀƴȅ ǿŀǊǘƻǏŏ ōǊǳǘǘƻ ƛ ǳƳƻǊȊŜƴƛŀ ǏǊƻŘƪƽǿ ǘǊǿŀƱȅŎƘΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ ǘŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ 

ǇƻŘǎǘŀǿŊ Řƻ ǇƻǊƽǿƴŀƴƛŀ Ȋ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƳƛ ƪƻƴǘŀƳƛ ƪǎƛťƎƻǿȅƳƛΦ 

 

½ŀȊƴŀŎȊŀƧŊŎ ǿ ǇŀǊŀƳŜǘǊŀŎƘ ǿȅŘǊǳƪǳ ²Ǝ ƎǊǳǇ Ƴƻȍƴŀ ǳȊȅǎƪŀŏ ǿȅŘǊǳƪ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎȅ ǿŀǊǘƻǏŎƛ 

zagregowane dla grup. 

4 )Î×ÅÎÔÁÒÙÚÁÃÊÁ ÍÁÇÁÚÙÎĕ× 

4.1 Przeprowadzenie spisu z natury  
/ȊȅƴƴƻǏŎƛ ǎǇƛǎǳ Ȋ ƴŀǘǳǊȅ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴŜ ǎŊ ǇƻȊŀ programem. 

4.2 ZaÒÅÊÅÓÔÒÏ×ÁÎÉÅȟ ÒÏÚÌÉÃÚÅÎÉÅ É ÚÁËÓÉöÇÏ×ÁÎÉÅ ÅÆÅËÔĕ× ÓÐÉÓÕ Ú ÎÁÔÕÒÙ 
² ƳƻŘǳƭŜ IŀƴŘŜƭ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƛƴǿŜƴǘŀǊȅȊŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ Řƻƪƻƴŀŏ ǇƻǊƽǿƴania rzeczywistych 

ƛƭƻǏŎƛ Ȋ ƛƭƻǏŎƛŀƳƛ ǿȅƴƛƪŀƧŊŎȅƳƛ Ȋ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƧΦ WŜǏƭƛ ǿȅǎǘŊǇƛŊ ǊƻȊōƛŜȍƴƻǏŎƛ ǿ ƳƻŘǳƭŜ 

IŀƴŘƭŜ ǇƻǿǎǘŀƴŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǊƽȍƴƛŎ ƛƴǿŜƴǘŀǊȅȊŀŎȅƧƴȅŎƘΦ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ǘŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀŏ ǿ 

ƪǎƛťƎƻǿƻǏŎƛ ƴŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ƪƻƴǘŀΦ 

4.3 3ÐÒÁ×ÄÚÅÎÉÅ ÚÇÏÄÎÏĢÃÉ ÓÔÁÎĕ× ÍÁÇÁÚÙÎĕ× Ú ËÏÎÔÁÍÉ ËÓÉöÇÏ×ÙÍÉ 
² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƴƛŜȊƎƻŘƴƻǏŎƛ ǎŀƭŘ ƪƻƴǘ Ȋ ǿŀǊǘƻǏŎƛŀƳƛ ǎǘŀƴƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ ǇǊȊȅŘŀǘƴȅƳ ƴŀǊȊťŘȊƛŜƳΣ 

ǇƻƳŀƎŀƧŊŎȅƳ ǳǎǘŀƭƛŏ ƎŘȊƛŜ ǘƪǿƛ ȋǊƽŘƱƻ ǊƻȊōƛŜȍƴƻǏŎƛΣ ƧŜǎǘ ǿȅŘǊǳƪ wŀǇƻǊǘ ƪǎƛťƎƻǿƻ-magazynowy 

ŘƻǎǘťǇƴȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ҕ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅΦ ²ȅŘǊǳƪ ŘȊƛŀƱŀ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ƛ ǇƻǊƽǿƴǳƧŜ ȊƎƻŘƴƻǏŏ ƛŎƘ ƻōǊƻǘƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ Ȋ ȊŀǇƛǎŀƳƛ ƴŀ ƪƻƴǘƻ ǿǎƪŀȊŀƴŜ 

Ƨŀƪƻ ǿƱŀǏŎƛǿŜ Řƭŀ ŀƴŀƭƛȊƻǿŀƴŜƎƻ ƳŀƎŀȊȅƴǳΦ 

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǘŜƎƻ ǿȅŘǊǳƪǳ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪǳ ƴŀ ƪƻƵŎǳ 

dokumentu (½ŀƱŊŎȊƴƛƪ 2). 

5 7ÙÃÅÎÁ ÂÉÌÁÎÓÏ×Á ÁËÔÙ×ĕ× É ÐÁÓÙ×ĕ× 
tǊȊŜǇƛǎȅ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ ǿȅƳŀƎŀƧŊ ŀōȅ ŀƪǘȅǿŀ ƛ Ǉŀǎȅǿŀ ǿȅǊŀȍƻƴŜ ǿ ǿŀƭǳǘŀŎƘ ƻōŎȅŎƘ ƴŀ 

ŘȊƛŜƵ ōƛƭŀƴǎƻǿȅ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿȅŎŜƴƛƻƴŜ ǿŜŘƱǳƎ ǏǊŜŘƴƛŎƘ ƪǳǊǎƽǿ b.t ƻƎƱƻǎȊƻƴȅŎƘ ǿ ŘƴƛǳΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 

ǇǊȊȅǇŀŘŀ ŘȊƛŜƵ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ƻƪǊŜǎǳ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜƎƻ όŘȊƛŜƵ ōƛƭŀƴǎƻǿȅύΦ  
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²ŜŘƱǳƎ ǘȅŎƘ ǇǊȊŜǇƛǎƽǿ ǿȅŎŜƴƛŜ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƛ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴƛŀ ǿȅǊŀȍƻƴŜ ǿ ǿŀƭǳǘŀŎƘ ƻōŎȅŎƘ  

ƻǊŀȊ ǏǊƻŘƪƛ ǇƛŜƴƛťȍƴŜ ȊƎǊƻƳŀŘȊƻƴŜ ƴŀ ǊŀŎƘǳƴƪŀŎƘ ōŀƴƪƻǿȅŎƘ ƛ ǿ ƪŀǎƛŜΦ 9ŦŜƪtem wyceny bilansowej 

ǎŊ ǊƽȍƴƛŎŜ ƪǳǊǎƻǿŜ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜ ƻōƭƛŎȊƻƴŜ ǇƻƳƛťŘȊȅ ƪǳǊǎŀƳƛ ƘƛǎǘƻǊȅŎȊƴȅƳƛ ǎƪƱŀŘƴƛƪƽǿ ŀƪǘȅǿƽǿ ƛ 

ǇŀǎȅǿƽǿΣ ŀ ƪǳǊǎŀƳƛ ǏǊŜŘƴƛƳƛ b.t ƻƎƱƻǎȊƻƴȅƳƛ ƴŀ ŘȊƛŜƵ bilansowy. 

²ȅŎŜƴŀ ōƛƭŀƴǎƻǿŀ ƻōŜƧƳǳƧŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ŀǎǇŜƪǘ ǳǊŜŀƭƴƛŜƴƛŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ Ǉrzeterminowanych. 

²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴŜ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƛ ƴŀ ŘȊƛŜƵ ōƛƭŀƴǎƻǿȅ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǇƻǿƛťƪǎȊƻƴŜ ƪǿƻǘȅ 

ƻŘǎŜǘŜƪ ƻōƭƛŎȊƻƴŜ Ȋŀ ƻƪǊŜǎ ȊǿƱƻƪƛ ƻŘ ǘŜǊƳƛƴǳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ Řƻ Řƴƛŀ ōƛƭŀƴǎƻǿŜƎƻΦ 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ǿ ǿŀƭǳǘŀŎƘ ƻōŎȅŎƘ ƴŀƧǇƛŜǊǿ ƴŀƭŜȍȅ ŘƻƪǎƛťƎƻǿŀŏ Řƻ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ 

ƻŘǎŜǘƪƛ ƻōƭƛŎȊƻƴŜ ƴŀ ŘȊƛŜƵ ǿȅŎŜƴȅ ōƛƭŀƴǎƻǿŜƧΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŜ ƛ 

ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŜ ǊƽȍƴƛŎ ƪǳǊǎƻǿȅŎƘΦ 

½ŀǊƽǿƴƻ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŜ ƻŘǎŜǘŜƪ ƴŀ ŘȊƛŜƵ ōƛƭŀƴǎƻǿȅ Ƨŀƪ ƛ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŜ ǊƽȍƴƛŎ ƪǳǊǎƻǿȅŎƘ ǿȅŎŜƴȅ ƧŜǎǘ 

zautomatyzowane w programie enova. bŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ŘƻƪǳǘŜƳǳ tY ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ 

ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ 

5.1 7ÙÃÅÎÁ ÎÉÅÕÒÅÇÕÌÏ×ÁÎÙÃÈ ÎÁÌÅŀÎÏĢÃÉ É ÚÏÂÏ×ÉäÚÁď 
tǊȊŜŘ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜƳ Řƻ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǿǎǇƻƳŀƎŀƧŊŎȅŎƘ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŜ ƻŘǎŜǘŜƪ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅŎƘ 

ƛ ǊƽȍƴƛŎ ƪǳǊǎƻǿȅŎƘ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀŘōŀŏ ƻ ǘƻΣ ŀōȅ ǿ ǘŀōŜƭƛ ƪǳǊǎƽǿ ǏǊŜŘƴƛŎƘ b.t ōȅƱȅ ƪǳǊǎȅ 

ǿŀƭǳǘ ƴŀ ŘȊƛŜƵ ǿȅŎŜƴȅΦ  

YǳǊǎȅ ǿŀƭǳǘ Ƴƻȍƴŀ ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀŏ Ȋ ǎŜǊǿƛǎǳ b.t ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ Ȋ ƳŜƴǳ Narzędzia > Import kursów 

średnich NBPΦ YǳǊǎȅ ǿŀƭǳǘ Ƴƻȍƴŀ ǘŜȍ ǿǇƛǎŀŏ ǊťŎȊƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ Ȋ ƳŜƴǳ Narzędzia > Kursy walut. 

5.1.1 Naliczenie odsetek statystycznych  

hōƭƛŎȊŜƴƛŜ ƻŘǎŜǘŜƪ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅŎƘ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅƪƻƴŀƴƛŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ Odsetki statystyczne > 

Generuj na formularzu dokumentu tƻƭŜŎŜƴƛŀ YǎƛťƎƻǿŀƴƛŀΦ 
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{ȊŎȊŜƎƽƱȅ ǿ ǘȅƳ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴȅ ƴŀ ƪƻƵŎǳ Řƻƪumentu (  
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½ŀƱŊŎȊƴƛƪ 3). 

5.1.2 .ÁÌÉÃÚÅÎÉÅ ÒĕŀÎÉÃ ËÕÒÓÏ×ÙÃÈ ÓÔÁÔÙÓÔÙÃÚÎÙÃÈ 

YƻƭŜƧƴȅƳ ŜǘŀǇŜƳ ǿȅŎŜƴȅ ōƛƭŀƴǎƻǿŜƧ ƧŜǎǘ ǿȅŎŜƴŀ ƴƛŜǊƻȊƭƛŎȊƻƴȅŎƘ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ǿ ǿŀƭǳǘŀŎƘ ƻōŎȅŎƘ ƛ 

ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŜ ǊƽȍƴƛŎ ƪǳǊǎƻǿȅŎƘΦ aƻȍƴŀ ǘƻ ȊǊƻōƛŏ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇƻǇǊȊŜȊ wykonanie na formularzu 

ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ tY ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ Różnie kursowe statystyczne > Generuj różniceΦ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǘŜƧ 

ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ƻǇƛǎŀƴŜ ǎŊ ǿ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪǳ ƴŀ ƪƻƵŎǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ό½ŀƱŊŎȊƴƛƪ 4). 

 

5.2 7ÙÃÅÎÁ ĢÒÏÄËĕ×  ÐÉÅÎÉöŀÎÙÃÈ × ËÁÓÉÅ É ÎÁ Òachunkach bankowych  
 

Stan Ŝrodk·w pieniňŨnych w walutach obcych na dzieŒ bilansowy dla poszczeg·lnych EśP odzwierciedlajŃ 

zasoby w Magazynie walut. Zasoby te wyceniĺ na ostatni dzieŒ roku obrachunkowego. W tym celu naleŨy w 

Magazynie walut / Zasoby, wybraĺ CzynnoŜci / Wycena Ŝrodk·w ewidencji walutowej. Pojawi siň formatka z 

sumŃ r·Ũnic kursowych obliczonych na dzieŒ wyceny pomiňdzy kursami historycznymi  i kursem Ŝrednim NBP na 

dzieŒ wyceny. R·Ũnicň tň naleŨy  zaksiňgowaĺ rňcznie na odpowiednie konto dokumentem polecenie 

ksiňgowania. 
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5.3 5ÓÔÁÌÅÎÉÅ ÓÔÒÕËÔÕÒÙ ×ÉÅËÏ×ÅÊ ÒÏÚÒÁÃÈÕÎËĕ× ÄÏ ÂÉÌÁÎÓÕ 
!ōȅ Ƴƻȍƴŀ ōȅƱƻ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ .ƛƭŀƴǎ ŦƛǊƳȅ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƪǎƛťƎƻǿŜƎƻ 

ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇƻōƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ ŘŀƴŜ Ȋ ƪƻƴǘ ƪǎƛťƎƻǿȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŜ ƴŀ konto 

ǇƻȊŀōƛƭŀƴǎƻǿŜ ƪǿƻǘ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎȅŎƘ ǎǘǊǳƪǘǳǊť ǿƛŜƪƻǿŊ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƛ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƵΦ 

² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ tY ƛ ǿ ƴƛƳ ǇƻǎƱǳȍȅŏ ǎƛť ŎȊȅƴƴƻǏŎƛŊ tY {ǘǊǳƪǘǳǊȅ ǿƛŜƪƻǿŜƧ Ҕ 

DŜƴŜǊǳƧΦ ² ǿȅƴƛƪǳ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǘŜƧ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ŀƴŀƭƛȊŀ ƴƛŜǊozliczonych na 

ŘȊƛŜƵ ōƛƭŀƴǎƻǿȅ ȊŀǇƛǎƽǿ ƴŀ ƪƻƴǘŀŎƘ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƻǿȅŎƘ ƛ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǘŜƧ ŀƴŀƭƛȊȅ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ƪǿƻǘȅ 

ȊƻǎǘŀƴŊ ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴŜ ƴŀ ǿǎƪŀȊŀƴŜ ƪƻƴǘƻ ǇƻȊŀōƛƭŀƴǎƻǿŜ ƻ ŘȅƴŀƳƛŎȊƴƛŜ ǳǘǿƻǊȊƻƴŜƧ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƧ 

ǎǘǊǳƪǘǳǊȊŜ ŀƴŀƭƛǘȅƪΦ {ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀ ǊȅǎǳƴŜƪ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 
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Szczegółowy opis wykonania przeksięgowania znajduje się w załączniku na koocu 
dokumentu (Załącznik 5). 

6 0ÒÚÅËÓÉöÇÏ×ÁÎÉÅ ÐÒÚÙÃÈÏÄĕ× É ËÏÓÚÔĕ× ÎÁ ËÏÎÔÏ ×ÙÎÉËÕ 

finansowego  
tƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƪǎƛťƎƻǿŀƵ ǿȅƴƛƪŀƧŊŎȅŎƘ Ȋ ǊƽȍƴŜƎƻ ǊƻŘȊŀƧǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƧŜŘƴȅƳ Ȋ 

ƻǎǘŀǘƴƛŎƘ ƪǎƛťƎƻǿŀƵ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊȅŎƘƻŘƽǿ ƛ ƪƻǎȊǘƽǿ ƴŀ ƪƻƴǘƻ ǿȅƴƛƪǳ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻΣ ŀ 

ǇǊȊȅ ŜǿƛŘŜƴŎƧƻƴƻǿŀƴƛǳ ƪƻǎȊǘƽǿ ǿ ŘǿƽŎƘ ǳƪƱŀŘŀŎƘ ǇǊȊŜƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŜ ǎŀƭŘ ƪƻƴǘ ȊŜǎǇƻƱǳ п ƴŀ ƪƻƴǘƻ 

пфлΦ ¢ŀƪƛŜ ǇǊȊŜƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀ Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻƴŀŏ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ DŜƴŜǊǳƧ ŘŜƪǊŜǘȅ 

ȊŀƳƪƴƛťŎƛŀ ƪƻƴǘ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ 9ǿƛŘŜƴŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ  
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¦ǿŀƎŀΗΗΗ ²ȅƪƻƴŀƴƛŜ ǘŜƧ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ƴƛŜ ȊŀƳȅƪŀ ƪƻƴǘ ƛ ƴƛŜ ōƭƻƪǳƧŜ ƪǎƛťƎƻǿŀƵΦ /ȊȅƴƴƻǏŏ ǘŀ ǇƻȊǿŀƭŀ 

jedyƴƛŜ ƴŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜ ǇƻƭŜŎŜƴƛŀ ƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀΦ 

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ǇǊȊŜƪǎƛťƎƻǿŀƵ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ȊŀƱŊŎȊƴƛƪǳ ƴŀ ƪƻƵŎǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 

(½ŀƱŊŎȊƴƛƪ 6). 

7 :ÁÍËÎÉöÃÉÅ ËÓÉäÇ ÒÁÃÈÕÎËÏ×ÙÃÈ 
WŜǏƭƛ ȊŀǇƛǎȅ ǿ ƪǎƛťƎŀŎƘ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿȅŎƘ ƴƛŜ ōȅƱȅ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŎƘǊƻƴƻƭƻƎƛŎȊƴƛŜ ƛ Ǉƻ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ƳƛŜǎƛŊŎŀŎƘ 

ƻƪǊŜǎǳ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜƎƻ ȊŀǇƛǎȅ ōǳŦƻǊŀ ƪǎƛťƎƻǿŀƵ ƴƛŜ ōȅƱȅ ǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴŜ ƴŀƭŜȍȅ ǘƻ ȊǊƻōƛŏ ƴŀ ƪƻƴƛŜŎ 

okresu obrachunkowego. 

7.1 5ÐÏÒÚäÄËÏ×ÁÎÉÅ ÂÕÆÏÒÁ ËÓÉöÇÏ×Áď 
² ǘǊŀƪŎƛŜ ǇǊŀŎȅ ǿ ŎƛŊƎǳ ƻƪǊŜǎǳ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜƎƻ Řokumenty po utworzeniu do nich dekretu 

ƻǘǊȊȅƳǳƧŊ ǎǘŀƴ ǇǊŜŘŜƪǊŜǘƻǿŀƴȅΦ WŜǏƭƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƧŜǎǘ ǿ ǎǘŀƴƛŜ ǇǊŜŘŜƪǊŜǘƻǿŀƴȅΣ ǘƻ ŘŜƪǊŜǘ όƭǳō 

ŘŜƪǊŜǘȅύ ǘŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƳŀƧŊ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ōǳŦƻǊΦ WŜǎǘ ǘƻ ǘȊǿΦ αōǳŦƻǊ ƪǎƛťƎƻǿȅέΦ 5ŜƪǊŜǘȅ ǇƻȊƻǎǘŀƧŊŎŜ 

ǿ ǘȅƳ ǎǘŀƴƛŜ ǘǊŀƪǘƻǿŀƴŜ ǎŊ Ƨŀƪƻ αƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀ ƴŀ ōǊǳŘƴƻέΦ !ōȅ ƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ 

ŘȊƛŜƴƴƛƪǳ ƪǎƛťƎƻǿŀƵ ōȅƱƻ ȊƎƻŘƴŜ Ȋ ǿȅƳƻƎŀƳƛ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Ǉƻǿƛƴƴȅ Ȋƻǎǘŀŏ 

ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴŜ αƴŀ ŎȊȅǎǘƻέ ǘȊƴΦ ŘŜƪǊŜǘȅ ƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴȅ ƳƛŜŏ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ōǳŦƻǊ ƛ Ǉƻǿƛƴƴŀ ōȅŏ 

zablokowana ich edycja.   

WŜǏƭƛ ŘŜƪǊŜǘȅ ǿ ōǳŦƻǊȊŜ ƪǎƛťƎƻǿŀƵ ǎŊ ƴƛŜǳǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴŜ ŎƘǊƻƴƻƭƻƎƛŎȊƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜŘ 

ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿȅƪƻƴŀŏ ǊŜƴǳƳŜǊŀŎƧť ōǳŦƻǊŀ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ƪǎƛťƎƻǿŀƵΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ 

ǿȅƪƻƴŀŏ ŎȊȅƴƴƻǏŏ Renumeruj dziennik ŘƻǎǘťǇƴŊ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 5ȊƛŜƴƴƛƪ Ҕ 5ŜƪǊŜǘȅΦ WŜǏƭƛ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ 

ƳƛŜǎƛŊŎŀŎƘ ƻƪǊŜǎǳ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜƎƻ ōǳŦƻǊ ƪǎƛťƎƻǿŀƵ ƴƛŜ ōȅƱ ǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴȅ ǊŜƴǳƳŜǊŀŎƧť ƴŀƭŜȍȅ 

ǿȅƪƻƴŀŏ ƻŘ Řŀǘȅ ǇƻŎȊŊǘƪǳ ƻƪǊŜǎǳ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜƎƻΦ tŀǊŀƳŜǘǊȅ ǊŜƴǳƳŜǊŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ǘŀƪΣ Ƨŀƪ 

na rysunku ǇƻƴƛȍŜƧΦ 
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Po wykonaniu renumeracji dziennika Ƴƻȍƴŀ ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ αƴŀ ŎȊȅǎǘƻέΦ 

7.2 :ÁËÓÉöÇÏ×ÁÎÉÅ ÄÏËÕÍÅÎÔĕ× 
WŜǏƭƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Ȋ ŎŀƱŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜƎƻ ƴƛŜ ōȅƱȅ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊť 

ƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀ ƴŀƧƭŜǇƛŜƧ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƻŘǊťōƴƛŜ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀ όƧŜǎǘ ǘƻ ƛǎǘƻǘƴŜ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƎŘȅ 

doƪǳƳŜƴǘƽǿ ƧŜǎǘ ōŀǊŘȊƻ ŘǳȍƻύΦ 

bŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ 9ǿƛŘŜƴŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀ ƭƛǎǘť ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƛ ƴŀƧǇƛŜǊǿ ƴŀƭŜȍȅ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƻ 

ǳǎǘŀǿƛŏ ŦƛƭǘǊȅ Řƭŀ ƭƛǎǘȅ ǘŀƪΣ ŀōȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Řƻ ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀ Ȋ ŘŀƴŜƎƻ 

okresu. W polu Zakres ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ȊŀƪǊŜǎ Řŀǘ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀ ƻƪǊŜǎǳ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜƎƻ, a w 

polu Typ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ bƛŜȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 

ό/ǘǊƭҌ!ύ ƛ ǿȅƪƻƴŀŏ ŎȊȅƴƴƻǏŏ YǎƛťƎǳƧ ŘƻǎǘťǇƴŊ ǿ ƳŜƴǳ /ȊȅƴƴƻǏŎƛΦ 

tǊƻŎŜŘǳǊť ƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƪƻƭŜƧƴƻ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ƳƛŜǎƛťŎȅ 

okresu obrachunkowego. 

Uwaga!!! Zaksięgowanie dokumentu równoznaczne jest z zablokowaniem możliwości 

jakichkolwiek poprawek na dekretach tego dokumentu (dekrety tracą oznaczenie Bufor). 

tƻ ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƻƪǊŜǎ ƻǊŀȊ ȊǊƻōƛŏ ǿȅŘǊǳƪƛ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ƛ 

zŜǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ƻōǊƻǘƽǿ ƛ ǎŀƭŘΦ 

7.3 :ÁÍËÎÉöÃÉÅ ÏËÒÅÓÕ ÏÂÒÁÃÈÕÎËÏ×ÅÇÏ 
½ŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƻƪǊŜǎǳ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜƎƻ ǊƽǿƴƻȊƴŀŎȊƴŜ ƧŜǎǘ Ȋ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŜƳ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ƧŀƪƛŎƘƪƻƭǿƛŜƪ 

ȊƳƛŀƴ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎƻǿȅŎƘ ƪǎƛťƎƻǿŀƵ ƻǊŀȊ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŜƳ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ƴƻǿȅŎƘ ŘŜƪǊŜǘƽǿΦ 

!ōȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƻƪǊŜǎ ƴŀƭŜȍȅ ǿŜƧǏŏ ǿ bŀǊȊťŘȊƛŀ Ҕ hǇŎƧŜ Ҕ YǎƛťƎƻǿƻǏŏ Ҕ hƪǊŜǎȅ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜ ƛ ǘŀƳ 

ƴŀƭŜȍȅ ƻǘǿƻǊȊȅŏ ǿȅōǊŀƴȅ ƻƪǊŜǎ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿȅ ƛ ǿ ƴƛƳ ǿȅƪƻƴŀŏ ŎȊȅƴƴƻǏŏ ½ŀƳƪƴƛƧ ƻƪǊŜǎ ǇƻŘŀƧŊŎ Řŀǘť 

ȊŀƳƪƴƛťŎƛa. 
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Uwaga!!! Zamkniecie okresu jest równoznaczne z zablokowaniem możliwości poprawiania, 

kasowania i dodawania dekretów w zamkniętej części okresu obrachunkowego. 

½ŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƻƪǊŜǎǳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻƴȅǿŀŏ w trakcie roku Ǉƻ ǳǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴƛǳ ƛ ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴƛǳ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ 

ƳƛŜǎƛťŎȅ ƻƪǊŜǎǳ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜƎƻΦ ²ƽǿŎȊŀǎ Ƨŀƪƻ Řŀǘť ȊŀƳƪƴƛťŎƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀǿŀŏ ƻǎǘŀǘƴƛ ŘȊƛŜƵ 

ȊŀƳȅƪŀƴŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀ. 

7.4 7ÙÄÒÕËÉ ÄÚÉÅÎÎÉËÁ É :ÅÓÔÁ×ÉÅÎÉÁ ÏÂÒÏÔĕ× É ÓÁÌÄȢ 
tƻ ȊŀƪǎƛťƎƻǿŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻƴŀŏ ǿȅŘǊǳƪƛ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ƛ ǿȅŘǊǳƪƛ ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƻōǊƻǘƽǿ ƛ 

sald. ²ƽǿŎȊŀǎ ǇǊȊȅ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛǳ ǿȅŘǊǳƪƽǿ dziennika ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ǿȊƻǊŎŀ ǿȅŘǊǳƪǳ Dziennik za 

miesiąc ƴŀƭŜȍȅ w parametrach tego wydruku odznaczyd parametr Uwzględniaj bufor. 
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tƻŘƻōƴƛŜ ǇǊȊŜŘ ǿȅƪƻƴŀƴƛŜƳ ǿȅŘǊǳƪƽǿ ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƻōǊƻǘƽǿ ƛ ǎŀƭŘ ǇƻǏǊƽŘ ŦƛƭǘǊƽǿ ǇƻƴŀŘ ƭƛǎǘŊ Obroty 

ƛ ǎŀƭŘŀ ƴŀƭŜȍȅ ƻŘǎȊǳƪŀŏ i odznaczyd filtr Uwzględniad bufor. 

 

8 Przeniesienie bilansu otwarcia do nowego okresu 

obrachunkowego  
Bilans otwarcia w nowym okresie obrachunkowym tworzony jest automatycznie na podstawie sald 

ƭǳō ȊŀǇƛǎƽǿ ƴƛŜǊƻȊƭƛŎȊƻƴȅŎƘ Ȋ Ǉoprzedniego okresu. !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛŜ .h ƻŘōȅǿŀ ǎƛť 

ƴƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ Řƭŀ ƪƻƴǘ ȊǿȅƪƱȅŎƘ ƛ ƪƻƴǘ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛƻǿȅŎƘΦ 5ƭŀ ƪƻƴǘ ȊǿȅƪƱȅŎƘ ǇǊȊŜƴƻǎȊƻƴŜ ǎŊ ǎŀƭŘŀ ƪƻƴǘ Ȋ 

ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳΣ ŀ Řƭŀ ƪƻƴǘ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛƻǿȅŎƘ ǇǊȊŜƴƻǎȊƻƴŜ ǎŊ ƴƛŜǊƻȊƭƛŎȊƻƴŜ ȊŀǇƛǎȅΣ ƪǘƽǊŜ ǎƪƱŀŘŀƧŊ 

ǎƛť ƴŀ ǎŀƭŘŀ ƪƻƴǘΦ !ōȅ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ .h Řƭŀ ƴƻǿŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳ ǘǊȊŜōŀ ǿȅƪƻƴŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ 

ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǿ 9ǿƛŘŜƴŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ tǊȊŜŘ ǿȅƪƻƴŀƴƛŜƳ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜƴƻǎȊŜƴƛŀ .h ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ƴŀƭŜȍȅ 

ǳǎǘŀǿƛŏ ǘŜƴ ƻƪǊŜǎ ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿȅΣ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴŜ ōťŘȊƛŜ .h. 

8.1 "ÉÌÁÎÓ ÏÔ×ÁÒÃÉÁ ËÏÎÔ Ú×ÙËčÙÃÈ 
!ōȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜƴƛŜǏŏ ōƛƭŀƴǎ ƻǘǿŀǊŎƛŀ ƪƻƴǘ ȊǿȅƪƱȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 9ǿƛŘŜƴŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ҕ 

5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ŎȊȅƴƴƻǏŏ DŜƴŜǊǳƧ .h Ȋ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳ Ҕ {ŀƭŘŀ 
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{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŀ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ .h Ȋ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ okrŜǎǳ ȊŀǿŀǊǘŀ ƧŜǎǘ ǿ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪǳ ƴŀ ƪƻƵŎǳ 

dokumentu (½ŀƱŊŎȊƴƛƪ 7). 

8.2 Bilans otwarcia kont rozrachunkowych  
tƻŘƻōƴŊ ƻǇŜǊŀŎƧť ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ŀōȅ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ ōƛƭŀƴǎ ƻǘǿŀǊŎƛŀ Řƭŀ ƪƻƴǘ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛƻǿȅŎƘΦ bŀ 

ƭƛǏŎƛŜ ǿ 9ǿƛŘŜƴŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ŎȊȅƴƴƻǏŏ Generuj BO z poprzedniego okresu > 

Zapisy nierozliczone. 

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŀ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ȊŀǿŀǊǘŀ ƧŜǎǘ ǿ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪǳ ƴŀ ƪƻƵŎǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ (½ŀƱŊŎȊƴƛƪ 7). 

8.3 Wystornowanie wyceny bilansowej  
bŀ ŘȊƛŜƵ ōƛƭŀƴǎƻǿȅ ōȅƱŀ ǿȅƪƻƴŀƴŀ ǿȅŎŜƴŀ ōƛƭŀƴǎƻǿŀ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿΦ bŀ ǇƻŎȊŊǘƪǳ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳ 

ƻōǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜƎƻ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǎǘƻǊƴƻǿŀŏ ƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀ ǿȅƪƻƴŀƴŜ ƴŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ ǿȅŎŜƴȅ ōƛƭŀƴǎƻǿŜƧΦ 

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿ ǘȅƳ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪǳ ƴŀ ƪƻƵŎǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ό½ŀƱŊŎȊƴƛƪ 7).  
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Załącznik 1 Generuj PK zaokrągleo 

 

EśP/Rozrachunki wg dokument·w. CzynnoŜĺ Generuj PK zaokrŃgleŒ. Mechanizm umoŨliwia automatyczne 
stworzenie dokumentu PK z pğatnoŜciami rozliczajŃcymi kwoty nierozliczonych rozrachunk·w (np. niewielkich 
nadpğat lub niedopğaconych czňŜci rozrachunk·w). 
 
W tym celu naleŨy zaznaczyĺ pğatnoŜĺ na liŜcie rozrachunk·w wg dokument·w i z czynnoŜci wybraĺ Generuj PK 
zaokrŃgleŒé 
 

 
 
Numer: naleŨy nadaĺ numer dla dokumentu PK 
Opis: naleŨy nadaĺ opis dla dokumentu PK, taki opis moŨna dodaĺ do listy opis·w klikajŃc prawym klawiszem 

myszki: 

 
 
DoğŃcz opis roz.: zaznaczenie tego parametru powoduje przeniesienie opisu z pğatnoŜci Ŧr·dğowej na opis 

pğatnoŜci wygenerowanej: 
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Maks. zaokrŃg.: podana w tym miejscu kwota jest g·rnŃ granicŃ wartoŜci pğatnoŜci, dla kt·rych zostanŃ 

wygenerowane pğatnoŜci rozliczajŃce w PK (na przykğad na liŜcie znajdujŃ siň trzy pğatnoŜci o wartoŜciach  1,50 
zğ, 2,5 zğ oraz 25 zğ, jeŜli w tym polu wpiszemy 2,5 to w PK zostanŃ wygenerowane pğatnoŜci rozliczajŃce 1,50 zğ 
oraz 2,5 zğ, pğatnoŜĺ na 25 zğ nadal pozostanie do rozliczenia) 
 
Zaznacz jako zwrot: parametr ten decyduje o tym, czy pğatnoŜĺ rozliczajŃca bňdzie oznaczona jako zwrot; 

oznaczenie to moŨna p·Ŧniej wykorzystywaĺ w schematach ksiňgowych. 
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Załącznik 2 Raport księgowo-magazynowy.  

Raport dostňpny jest w Ewidencji dokument·w -> Dokumenty -> strzağka obok drukarki-> Dodatkowe -> 

raport ksiňgowo-magazynowy. Stosuje siň go w przypadku por·wnywania stan·w magazynowych z zapisami 

ksiňgowymi. UmoŨliwia wychwycenie niezgodnoŜci miňdzy dokumentami magazynowymi a dokumentami w 

ewidencji dokument·w i zapisami na koncie magazynu.  

 

Na formatce przed zrealizowaniem wydruku moŨna okreŜliĺ specyficzne parametry analizy. DomyŜlnie wszystkie 

parametry zaznaczone sŃ na Ătakò 

Analizuj zapisy bez ewid.  ï po zaznaczeniu tego parametru poddawane sŃ analizie zapisy na wskazane konto 

ï na wydruku prezentowane sŃ  zapisy na konto dokument·w innych niŨ magazynowe ï tj. wszystko co nie jest 

zwiŃzane z dokumentem magazynowym np. PZ, WZ itp. a zostağo zaksiňgowane  na wskazane konto magazynu. 

Analizuj ewidencje mag. ï po zaznaczeniu tego parametru analizowane sŃ  dokumenty magazynowe kt·re sŃ 

we wskazanym magazynie bŃdŦ zostağy zaksiňgowane na dane konto a na wydruku prezentowane sŃ tylko te w 

kt·rych jest r·Ũnica  miňdzy zaksiňgowanŃ kwotŃ a wartoŜciŃ CZ (cena zakupu). 

JeŨeli algorytm napotyka na jakiŜ problem np. z uzyskaniem CZ wyŜwietla siň konkretny komunikat. 

Analizuj dokumenty - analizowane sŃ  dokumenty magazynowe (moŨna wskazaĺ konkretnŃ definicjň handlowŃ, 

jeŨeli to pole zostanie puste, analizowane sŃ wszystkie definicje), kt·re sŃ wygenerowane w Handlu i sŃ 

zatwierdzone (generujŃ obroty w magazynie) a nie sŃ zaksiňgowane. 

Magazyn ï moŨna wskazaĺ jeden magazyn ï lista wyboru rozwijalna  

Magazyny  - moŨna wpisaĺ takŨe kilka magazyn·w-  wpisujemy je oddzielajŃc przecinkami 

Definicje handlowe ï pole istotne tylko w przypadku kiedy analizowane sŃ dokumenty magazynowe, moŨna 

wpisaĺ tylko jednŃ definicjň. 

Konto magazynu ï naleŨy wpisaĺ konto analityczne wskazanego magazynu. 

Za okres ï wskazujemy okres - odnosi siň do daty zaewidencjonowania i zaksiňgowania, jeŨeli wpiszemy 

é(wielokropek),   zostanŃ uwzglňdnione wszystkie dokumenty. 
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Załącznik 3 Naliczanie odsetek statystycznych  

W przypadku gdy firma na dzieŻ bilansowy posiada nierozliczone naleƬnoƐci i zobowiŇzaŻ. NaleƬy naliczyĻ 

teoretyczne odsetki za zwĠokŖ. Aby naliczyĻ odsetki od nierozliczonych rozrachunk·w naleƬy na dzieŻ 

bi8lanowy dodaĻ nowe polecenie ksiŖgowania. 

W PK wybieramy odpowiednio daty, numer oraz opis, nastŖpnie wybieramy z CzynnoƐci > Odsetki 

statystyczne> Generuj Odsetkié 
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Na formatce odsetki statystyczne naleƬy uzupeĠniĻ odpowiednio pola: 

Na dzieŻ: data wyceny 

Wg tabeli kurs: tabela kursowa 

UwzglŖdniaj bufor: moƬliwoƐĻ uwzglŖdniania zapis·w w buforze ksiŖgowaŻ.  

Liczba zapis·w na:: liczba zapis·w ksiňgowych w jednym dekrecie. 

Filtr kont: filtr kont wg, kt·rych majŇ powstaĻ zapisy (np.202*). 

WyjŇtki kont: uzupeĠniamy w przypadku, gdy chcemy wykluczyĻ konkretne konta. 

Konto docelowe: Wg zapisu 

Konto zysku  

konto strat 

Generuj analityki: Daje moƬliwoƐĻ generowania analityki sĠownikowej dla konta budowanego za pomocŇ 

sĠownik·w. 

Odsetki wg kartotek: Po zaznaczeniu odsetki naliczane wg ustawieŻ z kartotek kontrahent·w, jeƐli parametr 

odznaczony pobierane sŇ ustawienia z og·lnej konfiguracji. 
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Po zatwierdzeniu formatki zostanie wygenerowany dekret z kwotŇ odsetek. 

 

 

TakŇ wycenŖ naleƬy wystornowaĻ na poczŇtku kolejnego okresu, tworzŇc nowy dokument PK w kt·rym z 

CzynnoƐci wybierzemy Odsetki statystyczne > Stornuj Odsetki. 

Na formatce naleƬy wskazaĻ PK wygenerowane no koniec poprzedniego okresu. 
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Zostanie wygenerowany dekret ze stornem wczeƐniej naliczonych odsetek. 
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Załącznik 4 Naliczanie różnic kursowych statystycznych  

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƎŘȅ ŦƛǊƳŀ ǇǊƻǿŀŘȊƛ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ǿŀƭǳǘƻǿŜΣ ƴŀ ƪƻƴƛŜŎ Ǌƻƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ 

ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜ ǊƽȍƴƛŎŜ ƪǳǊǎƻǿŜΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ƪǳǊǎ ǿŀƭǳǘȅ ƴŀ ŘȊƛŜƵ ǿȅceny w Narzędzia 

/ Kursy walut. Lub Import kursów średnich NBPΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ŘƻŘŀƧŜƳȅ  ƴƻǿŜ ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ ƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀΣ 

ƛ ǿŜǿƴŊǘǊȊ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ Ȋ Czynności / Różnice kursowe statystyczne / Generuj. 

 

 

 

Po uzupeğnieniu wszystkich niezbňdnych p·l pojawi siň okienko z rezultatem, w kt·rym pojawiŃ siň 

wszystkie rozrachunki walutowe wycenione wg kursu z dnia wyceny. Dodatkowo przy predekretowaniu pojawi siň 

zapis (taki jak poniŨej), zwiŃzany z brakiem powiŃzana konta z elementem rozrachunki, nie jest on w tym 

przypadku bğňdem. 

Parametr liczba zapis·w na dla dekret·w zamkniňcia kont, m·wi o tym ile bňdzie zapis·w w dekrecie 

dokumentu PK. 
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Załącznik 5 PK struktury wiekowej rozrachunków.  

1.  Aby utworzyĺ zapisy ksiňgujŃce kwoty rozrachunk·w na kontach pozabilansowych naleŨy otworzyĺ 

dokument PK, uzupeğniĺ daty oraz pola Dokument, Opis. 

2. Z menu CzynnoŜci naleŨy wybraĺ > PK struktury wiekowej > Generuj zapisy.  

 

 

3.  Nastňpnie naleŨy uzupeğniĺ pola na zakğadce PK struktury wiekowej: 
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Filtr kont: filtr kont ǿƎΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ƳŀƧŊ Ǉƻǿǎǘŀŏ ȊŀǇƛǎȅ (np.202*). 

Wyjątki kont: ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƳȅ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ŎƘŎŜƳȅ ǿȅƪƭǳŎȊȅŏ ƪƻƴƪǊŜǘƴŜ ƪƻƴǘŀΦ 

Struktura wiekowa: ǎǘǊǳƪǘǳǊŀ ǿƎΣ ƪǘƽǊŜƧ ǳǘǿƻǊȊŊ ǎƛť ȊŀǇƛǎȅΦ 

Konto docelowe: ƪƻƴǘƻ ǇƻȊŀōƛƭŀƴǎƻǿŜΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ƳŀƧŊ ǘǿƻǊȊȅŏ ǎƛť ȊŀǇƛǎȅΦ 

Struktura kont: 

¶ Tylko okresy (syntetyka + przedziağ czasowy). 

¶ Odtwarzaj hierarchie kont Ŧr·dğowych (syntetyka+ przedziağ czasowy +analityki z konta Ŧr·dğowego (bez 

sğownik·w). 

Odtwarzaj słowniki: 5ŀƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ŀƴŀƭƛǘȅƪƛ ǎƱƻǿƴƛƪƻǿŜƧ Řƭŀ ƪƻƴǘŀ ōǳŘƻǿŀƴŜƎƻ Ȋŀ 

ǇƻƳƻŎŊ ǎƱƻǿƴƛƪƽǿΦ hŘǘǿŀǊȊŀƧ ƘƛŜǊŀǊŎƘƛŜ ƪƻƴǘ ȋǊƽŘƱƻǿȅŎƘ (syntetyka ҌǇǊȊŜŘȊƛŀƱ ŎȊŀǎƻǿȅ + analityki z 

ƪƻƴǘŀ ȋǊƽŘƱƻǿŜƎƻ Ҍ ǎƱownikƛΣ ƧŜǏƭƛ ōȅƱȅ ƴŀ ƪƻƴŎƛŜ ȋǊƽŘƱƻǿȅƳύ. 

Zapisów na dekret:  Liczba zapisƽǿ ƪǎƛťƎƻǿȅŎƘ ǿ ƧŜŘƴȅƳ ŘŜƪǊŜŎƛŜΦ 

tƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛǳ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ hY ǿ  ǇƻƭŜŎŜƴƛǳ ƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀ 

ǳǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ŘŜƪǊŜǘ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ȊŀǇƛǎȅ ƴŀ ƪƻƴǘƻ ǇƻȊŀōƛƭŀƴǎowe podzielone wg struktury wiekowej. 
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Załącznik 6 Przeksięgowania na konto wyniku finansowego – czynnośd Generuj dekrety 
zamknięcia kont 

Kolejnym etapem zwiŃzanym z zamkniňciem roku jest wygenerowanie dekret·w zamkniňcia kont. 

Aby wygenerowaĺ dokumenty PK zawierajŃce przeksiňgowania przychod·w i koszt·w na konto wyniku 

finansowego naleŨy, stojŃc w Ewidencji Dokument·w, wybraĺ CzynnoŜci / Generuj dekrety zamkniňcia kont. 

MoŨna to zrobiĺ np. dla wszystkich czw·rek razem. 

 

Lub dla wszystkich kont kosztowych, pamiňtajŃc o wpisaniu, jako wyjŃtki kont, konta, kt·rego saldo nie ma 

pojawiĺ siň na wyniku finansowym. 
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Załącznik 7 Czynności związane z przeniesieniem bilansu otwarcia do nowego okresu 
obrachunkowego 

Na poczŃtku roku naleŨy wygenerowaĺ salda dla kont z poprzedniego okresu, w tym celu stojŃc w Ewidencji 

dokument·w naleŨy wybraĺ CzynnoŜci / Generuj BO z poprzedniego okresu / Salda (dla  kont nie 

rozrachunkowych), jeŜli zostawimy pole óFiltr kontô puste, zostanie wygenerowane BO dla wszystkich kont (nie 

rozrachunkowych). Pole liczba zapis·w na BO m·wi o maksymalnej liczbie dekret·w jakie zostanŃ 

wygenerowane.  

Pole óFiltr kontô ï daje moŨliwoŜĺ wpisania okreŜlonego filtra dla kont wpisujŃc np. 3* , zostanie wygenerowany 

BO dla wszystkich kont zespoğu 3. 
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JeŜli generujemy, BO dla kont rozrachunkowych naleŨy wybraĺ CzynnoŜci / Generuj BO z poprzedniego 

okresu / Zapisy nierozliczone, jeŜli zostawimy pole wybrane konto puste, program wygeneruje nam BO dla 

wszystkich kont. Najlepiej generowaĺ BO osobno dla poszczeg·lnych kont rozrachunkowych np. 200 ,201 ,202 

itp. 

 

 

Komunikat m·wiŃcy o tym, Ũe kwoty zapis·w na konta bilansowe Wn i Ma powinny byĺ r·wne w obrňbie dekretu 

pojawiajŃce siň w rezultacie w tym przypadku nie sŃ bğňdem. 

(WAŧNE! Dla kont rozrachunkowych BO powstaje poprzez ponowne zaksiňgowanie wszystkich zapis·w 

nierozliczonych z poprzedniego okresu obrachunkowego. NaleŨy przed generowaniem BO sprawdziĺ w 

poprzednim okresie obrachunkowym czy nie ma zapis·w nierozliczonych na kontach ksiňgowych (KsiňgowoŜĺ > 

Rozliczenia ksiňgowe) 
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(Uwaga! Dla kont rozrachunkowych, BO powstaje poprzez ponowne zaksiňgowanie wszystkich zapis·w 

nierozliczonych z poprzedniego okresu obrachunkowego. NaleŨy przed generowaniem, BO sprawdziĺ w 

poprzednim okresie obrachunkowym czy nie ma zapis·w nierozliczonych na kontach ksiňgowych (KsiňgowoŜĺ > 

Rozliczenia ksiňgowe, a rozliczonych na poziomie EśP) 

JeŜli zapisy nie byğy powiŃzane z pğatnoŜciami lub zapğatami z EśP, to rozliczenie na poziomie EśP nie zostağo 

przeniesione na rozlicznie zapis·w. Bğňdy tego typu mogŃ siň pojawiaĺ, dlatego Ũe schemat ksiňgowym w 

poprzednim okresie byğ nie poprawnie stworzony i dla pozycji rozrachunkowych brakowağo powiŃŨ z 
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JeŜli rozliczenia byğy ksiňgowane rňcznie to naleŨağo w zapisie ksiňgowym wskazaĺ powiŃŨ z) 

 

 

JeŨeli w poprzednim roku wykonaliŜmy czynnoŜci zwiŃzane z wygenerowaniem r·Ũnic kursowych statystycznych, 

oraz zaksiňgowaliŜmy r·Ũnice pochodzŃcŃ z wyceny zasob·w magazynu walut, naleŨy teraz te r·Ũnice Ăod 

ksiňgowaĺò na pierwszy dzieŒ okresu obrachunkowego. 

R·Ũnicň wynikajŃcŃ z wyceny Magazynu Walut, naleŨy wyksiňgowaĺ tworzŃc rňcznie dokumentem PK. 
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Statystyczne r·Ũnice kursowe musimy wystornowaĺ, w tym celu tworzymy nowe polecenie ksiňgowania 

wybieramy CzynnoŜci / statystyczne r·Ũnice kursowe / stornuj. W miejscu Korygowane PK wybieramy 

dokument PK, w kt·rym na koniec poprzedniego roku takie r·Ũnice byğy generowane. 

 

 

 

 

 

 

 


