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Co robi pracodawca w sytuacji, gdy ZUS przysyta informacje o nadptaconych sktadkach
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Krok 1. Na podstawie informacji otrzymanej ZUS ustala prawidtowg podstawe wymiaru
sktadek emerytalno-rentowych za caty okres za ktéry byty nadptacone sktadki.

Krok 3. Sktada korekte dokumentdw rozliczeniowych (raporty + deklaracje) za caty okres, z
ktérego pochodzi nadptata. W raporcie ZUS RCA skfadanym za miesigc przekroczenia
wykazuje sktadki emerytalno-rentowe nalezne od podstawy nieprzekraczajgcej obowigzujace;j
rocznej kwoty granicznej. Natomiast w raportach sktadanych za nastepne miesigce wykazuje
zerowe podstawy wymiaru oraz zerowe skfadki. Do raportéw musza by¢ dotgczone korekty
deklaracji rozliczeniowych.

Krok 5. Po dokonaniu korekty sktadek emerytalnorentowej, na ubezpieczenie zdrowotne i
zaliczek na podatek zwraca nadptate (czesc¢ sktadek w czesci finansowanej przez
pracownika) na konto pracownika.

UWAGA:
NALEZY PAMIETAC, ZE KOREKTE DEKLRACJI ZUS ROBI SIE ZA OKRESY KIEDY
NASTAPILO PRZEKROCZENIE. PODATEK ROZLICZA SIE W BIEZACYM MIESIACU.

Podstawa prawna:

e Ustawa z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jedn.:
Dz.U. z 2009 r. nr 205, poz. 1585 ze zm.).

e Ustawa z 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
$rodkéw publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2008 r. nr 164, poz. 1027 ze zm.).

e Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegotowych zasad ustalania podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe (Dz.U. nr 161, poz. 1106 ze zm.).

e  Obwieszczenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 11 grudnia 2009 r. w sprawie
kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe w roku 2010 oraz przyjetej do jej ustalenia kwoty prognozowanego
przecietnego wynagrodzenia (M.P. nr 80, poz. 997).



Przyktad:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w styczniu 2011 przysyta informacje o przekroczeniu
sktadek ZUS przez pracownika w 2010 roku. Wedtug przestanego pisma przekroczenie
nastgpito w listopadzie 2010. Wyptaty za 2010 pracownik ma naliczone i zamkniete.
Pracownik zarabia miesiecznie 3000 zti od takiej podstawy byly naliczone sktadki. W miesigcu
listopadzie podstawa skfadki emerytalno — rentowej powinna by¢ w wysokosci 1000 zt. W
miesigcu grudniu podstawa emerytalno-rentowa powinna by¢é w wysokos$ci 0 zi, a byta 3000
tys.

Uwaga! Informacje o przekroczeniu nalezy wprowadzi¢ w odpowiednim zapisie historycznym.
W tym celu najlepiej na liscie pracownikow ustawi¢ sie na miesigcu ktéry chcemy korygowac
lub po wejsciu na pracownika nalezy sprawdzi¢ na ,Histori zapiséw” czy na pewno jestesmy w
dobrym zapisie.
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13 063 BUKOWSKI ROBERT 2652,00PLN 11
045 KUCIA PRZEMYSEAW 1168,00 PLN | 12
054 PETKOWICZ KRYSTIAN 1535,00 PLN | 1/1

Nastepnie otwieramy pracownika wchodzimy do pracownika na zaktadke ,Podstawa skfadek
ZUS” i wprowadzamy pola jak ponizej:

1. Informacje przekazat — w naszym przypadku ZUS

2. Data przekroczenia — w naszym przypadku listopad 2010

3. Kwota przekroczenia - w naszym przypadku 1000 zt.
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Informacia o przekroczeniu roczne] podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

E Kadry |
galne

Adresy
Dane podatkowe
Dane ubezpieczeniowe

Informacjg przekazal |23 v
Data przekroczenia: 2010-11-01 ﬂ
Kinota: 100,00+ | Interpretaca:

Dane ubezpieczeniows poz
Historia zatrudnienia
Informacje PFRON

Inne dane

Podst skladek FPiFGSP

|$ Podst skiadek ZUS |

Informacja o dochodach z innych zradel

Dochody Zarok

Zhiegi tytuldw ubezpieczen

Usun |

Prawa dostepu
Rachunki bankowe [Ctr+E]
Rodzina [Cr+R]

Ckres Spofeczne  Zdrowotne

# [c] ]

Nastepnie wchodzimy w pracowniku na zaktadke Etat | Dodatki. Dodajemy pracownikowi
dodatek o nazwie ,Korekta sktadek ZUS” na miesigce za ktére chcemy korygowac sktadki w
naszym przypadku od listopada do konca grudnia, jak na ponizszym rysunku:

@ Dodatek: Korekta skladek ZUS, {wszystka) L= | o -

Blik  Widok

oK ;/"|

N ~
-

Ogdine | Elementy wynagrodzenia I Historia zapisow I Ced'|}r|

Ogdlne
Pracownik: BUKOW/SKI ROBERT (063) B
Czlonek rodziny: | | - |
Definicia elementu: |KDrEk13 skiadek ZUS | - |
Nazwa: |Knrek13 skfadek ZUS |

Okres: 20101101 | - ||FENGSEEER |~ |

Farametry

Po wprowadzeniu powyzszych danych naliczamy dwie wyptaty:
» Pierwsza — korygujaca listopad.



Nalezy przy naliczeniu wyptaty ustawi¢ parametry:

Data wyptaty — date wyptaty ustawiamy biezgcg w naszym przypadku bedzie to
styczen. Nastepnie w polu ,Edycja miesigca ZUS” wciskamy znacznik na TAK i w
kolejnym polu ,Miesigc ZUS” zaznaczamy listopad. ( bowiem bedziemy deklracje zus
korygowac za listopad). W polu ,Dodatek/potrgcenie” wybieramy ze stownika
.Korekta sktadek ZUS”. Na koniec wciskamy OK.

Malicz wyplaty u 1

' enQva
pakiet platynowy

Data listy plac: 2011-01-31 | ¥ |

Data wyplaty: j2011-01-31 [~ [}

Miesiac deklaracii: |styczen 2011 -]

Edycja ‘Miesigeca ZUS"

Miesigc ZIUS:

Olkeres: 2010-11-01...30 =
Maliczanie: |F‘Jatna z dolu | - |

Miesiecy wstecz: |:|

Typ wyplaty: Etat =

Definicya listy plac: | | - |
\ilydziat: | |-
Seria: -
Dodatek/potrgcenis: Korekta skladek ZUS -

OK il[ Anulij |

W naliczonej wyptacie na zaktadce sktadki pojawi sie korekta sktadek emerytalnej i rentowej
(bedg na minusie) w naszym przypadku bedzie to kwota -2000 zt. Wyliczy sie skfadka
zdrowotna oraz podatek od kwoty korekty skfadek i do wyptaty pracownik dostanie zwrot
sktadek. Zapisujemy i zamykamy wyptate
Wyptata bedzie wygladata nastepujgco:

= QOgdine
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@ Wyplata etatowa: LPE/CEN-GDANSK/2010/11/7/7, BUKOWSKI ROBERT (063)
e—, -

© Plik  Widok Czynnosci

éVQKV‘ ‘X‘ =

Ogéine | Elemerty | Zobowiazania | Podatki | Skiadki | 0110 002010-11 | Opis analtyczny |
QOgdlne
Pracownik: | BUKOWSKI ROBERT (063) B
Listaplac:  |LPE/CEN-GDANsK[2010/1] » |/ | 0] | Deklaracia FIT za: [styczeri 2011 =]
Data: 20110131 |~ Deklaracja ZUS za: listopad 2010 :
Okres: (2010-11-01...30 = Miesiecy wstecz: | o
Vilyplata
\Wynagrodzenie za czas pracy Opodathowane elementy wynagrodzenia
Wynagrodzenie zasadnicze: Diodathi:
S Porscei
Nadgodziny z doplata 50%: Wiylaczenia z podst skl ZUS:
Nadgodziny z doplata 100%: Zasilki:
Ogdtem Nieopodatkowane elementy wynagrodzenia
Wynagrodzenie brutto: Im Dadatki:
Skladki na ubezp spoteczne: Potracenia:
Skladki na ubezp.zdrowotne: Zasitki:
Pobrana zaliczka podathu: Rozlicz podatku za ubieghy rok:
Kwota do wyplaty
S 5
= Skiadki



) Wyptata etatowa: LPE/CEN-GDANSK/2010/11/%/7, BUKOWSKI ROBERT (063)

Plik  Widok Czynnosci

QK ‘ |}‘\ =

| Ogélne | Blementy | Zobowiazania | Podatki | Skiadki | 01100 02010-11 | Opis analtycany |

Zestawienie naleznych skladek na ubezpieczenia spoleczne

Podstawa wymiaru skladki  Skladka ubezpieczofego Skladka platnika
Emerytalna: | -195,20 + | | -195,20 + |
Rentowa: | -30,00 + | | -90,00 +|
Chorobowa: 0,00 + | 0,00 + | | 0,00 + |
WWypadkowa: Im | 0,00 + | | 0,00 +|
Razem: | 225,20 + | | -285,20 + |

Nalezna skladka na ubezpieczenie zdrowotne
Podstawa wymiaru skladki  Skladka ubezpieczonego Skladka platnika

Zdrowotna: 225,20 | + | 20,27 [+ | | 0,00 + |
W tym do odliczenia od zaliczki podathu:

MNalezna skizdka na FP, FGSF i FEF
Podstawa wymiaru skiadki Skiadka platnika %

rase.

» Druga wypfata — korekta wypfaty grudniowej
Liste ptac za grudzien naliczamy analogicznie jak za listopad.

Nalezy przy naliczeniu wyptaty ustawi¢ parametry:

Data wyptaty — date wyptaty ustawiamy biezgcg w naszym przypadku bedzie to
styczen. Nastepnie w polu ,Edycja miesigca ZUS” wciskamy znacznik na TAK i w
kolejnym polu ,Miesigc ZUS” zaznaczamy grudzien. ( bowiem bedziemy deklaracje
zus korygowa¢ za grudzien). W polu ,Dodatek/potrgcenie” wybieramy ze stownika
.Korekta sktadek ZUS”. Na koniec wciskamy OK.



Malicz wyptaty M

enva
pakist platyrowy
Data listy plac: 20110131 | ¥
Data wyplaty: [2011-01-31 [« [}
Miesiac deklaracii: |styczen 2011
Edycia Miesiaca 205. | ] T2k |
Miesiac ZUS: |orudzier 2010 =
Il Okres: | E
i Maliczanie: |F‘4a1ﬂa £ dodu | - |
Miesiecy wstecz: Ijl
Typ wyplaty: Etat B3
Definicia listy plac: | | - |
Wydziat: | B
Seria: | | - |
Dodatek/potracenie: Korekta skiadek ZUS =l
Pl

W wyptacie na zaktadce sktadki pojawi sie korekta sktadek emerytalnej i rentowej (bedg na
minusie).
= Ogdine:



@ Wyplata etatowa: LPE/CEN-GDAKISK/2010/12/7/7, BUKOWSKI ROBERT (063)
. — . -

;Elik Widok Czynnosci

VYxv[o ox

*

.

Ogélne | Elementy | Zobowiazania | Podatki | Skiadki | 0110 002010-12 | Opis analityczny |

Ogdlne

Pracownik: | BUKOWSKI ROBERT (063) B

listaplacc  |LPE/CEN-GDANSK/2010/1) v |/ | 0| [ Deklaracia PIT za |styczen 2011 -
Data: 20110131 |+ Deklaracia ZUS za: |grudzier 2010

Okres: |2010-12-01...31

Miesiecy wstecz: i}

\nfyplata

‘wynagrodzenie za czas pracy

(O podathowane elementy wynagrodzenia

ot
Potrgcenia:
Viytaczenia z podst skl ZUS:
Zasilki:

Mieopodatkowane elementy wynagrodzenia
Dodatki:

Patracenia:

Zasitki:

Rozlicz podatku za ubieghy rok:

‘wynagrodzenie zasadnicze:
o—
Nadgodziny z doplata 50%:
Nadgodziny 2 doplata 100%:
Dgdlem
‘wynagrodzenie brutto:
Skiadki na ubezp spoleczne: -337,80 |+
Skiadki na ubezpzdrowotne: | 30,41 + |
Pobrana zaliczka podatku: ’W
Kwota do wyplaty
B

= Sktadki:



[ Wyplata etatowa: LPE/CEN-GDANSK/2010/12/7/7, BUKOWSKI ROBERT (063)

Plik Widok Czynnosci
W ok W

| Ogélne | Elementy | Zobowiazania | Podatki | Sktadki | 0110 00201012 | Opis analityczry |

% u

_Zestawienie nalezmych skiadek na ubezpieczenia spoleczne

Podstawa wymiaru skladla  Skladka ubezpieczonggo Skiadka platnika
Emerytalna: | -3000,00 + | | 292,30 + | | 292,80 | + |
Rentowa: | -3000,00 + | | 45,00 + | | -135,00 + |
Chorobowa: | 0,00 + | | 0,00 + | | 0,00 + |
Vypadkowa: | 0,00 + | | 0,00 + | | 0,00 + |
Razem: | 337,80+ | | 427,80 | + |

Nalezna sktadka na ubezpieczenie zdrowotne
Podstawa wymiaru skladln  Skladka ubezpieczonego Skiadka platnika
Zdrowotna: | 337,80 |+ | | 30,41 + | | 0,00 +|

‘W tym do odliczenia od zaliczki podathu: 26,18 | +

Malezna sktadka na FP, FGSP i FEP
Podstawa wymiaru skladki Skiadka platnika

rose

Po naliczeniu powyzszych wyptat nalezy przygotowac korekte deklaracji DRA za miesiac
listopad oraz miesigc grudzien. Korekte przygotowujemy tak samo jak zwyktg deklracje
rozliczeniowg nalezy tylko pamietaé ze deklaracja pierwotna musi by¢ zatwierdzona.
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